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1.- CESTA DE LA COMPRA (Series, listas, funciones sencillas, controles) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Rellenar, crear listas personalizadas (Lácteos, fruta, etc.) 
2. Totales horizontales y verticales. Función Autosuma. 
3. Fecha actualizada. Función Hoy ( ). 
4. Copiar celdas y rangos. 
5. Introducir fórmulas. Referencias absolutas y relativas. 
6. Funciones: Promedio, Máximo, Mínimo. 
7. WordArt para el título principal. 
8. Formato: Bordes, sombreado, alineación. Fecha, número, porcentaje. 
9. Cuadro de grupo. Botones de opción. Cuadro de lista. 
10. Función Índice. Matriz, número de fila, número de columna. 

2.- PRESUPUESTO VENTAS. (Referencias absolutas, relativas y mixtas) 
En esta hoja deseamos elaborar el presupuesto semestral de una empresa: Ingresos, gastos y 
beneficios previstos. Partimos de unas ventas iniciales de 600.000 €  (A6). Se considera que las 
ventas realizadas se incrementarán en el 8% cada mes (I2), y que los costes de las mercaderías 
vendidas serán el 40% de las ventas (I3). Los sueldos mensuales son de 50.000€ (A8). Estos 
datos han sido estimados en función de la situación de  la empresa en períodos anteriores.  
Podrían variar para próximos presupuestos según los resultados del período. 

B2 Ejercicio económico (año) al que corresponde el presupuesto, en función de la fecha 
actual. 

C7 Aparecerá siempre el mismo valor que se da en la celda A6. 
D7 Basada en las ventas del mes anterior y del incremento mensual supuesto (I2), en los 

próximos meses seguirá el mismo criterio. Arrastrar. 
I7 Es la suma de las ventas previstas para el semestre. Arrastrar para calcular los totales del 

resto de los conceptos. 
C9 Coste del producto vendido según indica la celda I3. Arrastrar. 
C11 Margen comercial, Ingresos – Coste de ventas. Arrastrar 
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C14 Sueldo mensual. Indicado en la celda A8, arrastrar. 
C15 El gasto será el % indicado en la celda de la izquierda aplicado al Beneficio Bruto, la 

fórmula será aplicable para todos los gastos en todos los meses del semestre. 
C21 Suma de los gastos. Arrastrar. 
C23 Beneficio una vez descontados los gastos mensuales. Arrastrar. 
Probar distintos resultados (escenarios) aumentando el incremento de ventas con más publicidad 
y comunicaciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.- PRESUP. AYUNTAMIENTO (Formatos Personalizados y Condicional) 
B2:G2 Hacer una lista personalizada. 
B4 Ingresos totales. Arrastrar hasta G4. 
B9 Inversiones totales. Arrastrar hasta G9. 
B14 Saldo de cada pueblo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
H4 Función autosuma. Arrastrar. 
I4:I8 % que representan los ingresos por cada concepto sobre el total de ingresos. 
I9:I13 % de lo invertido por cada concepto sobre el total de inversiones. 
I14 % de diferencia de lo invertido sobre lo ingresado. 
  



EJERCICIOS DE EXCEL 
 

Mara Ruiz 

Pág. 3 
B5:G5 Formato personalizado: Para valores menores que 100 color azul. Para valores 

mayores que 2000 color verde. El resto negro. Todos formato moneda sin decimales. 
B6:G6 Formato personalizado: Valores mayores que 50 color verde. Mayores que 0 negro. 

Para el resto que se vea la celda vacía. 
B7:G7 Formato condicional: Verde para valores mayores que 350. 
B8:G8 Formato condicional: Verde para valores que estén por encima de la media. 
B10:G13 Formato condicional: Rojo para valores de inversiones superiores a los ingresos para 

ese concepto. 
H10:H13 Formato condicional: Relleno rosa y fuente negrita y cursiva para las inversiones que 

superen en más del 15% los ingresos recibidos para ellas. 
B14:H14 Formato personalizado: Rojo y entre paréntesis para valores menores que 0, los 

demás normales. 
I4:I14 Formato porcentaje con 2 decimales. 
Formato de rótulos: Rellenos y bordes como se ven en el ejercicio. 

4.- FACTURA (Funciones BUSCARV y SI) 
G5 Función que indique la fecha actual. 
B9, D9 y E9 Basándonos en el código que indique el producto, el precio y si tiene o no 

descuento, según la tabla de la otra hoja. 
F9 Si tiene descuento calcular su importe, el porcentaje se indica en la otra hoja. 
G9 Será la cantidad por el precio menos el importe del descuento. 
G17 Suma del Importe de todos los artículos. 
G18 Descuento comercial aplicado al Total Bruto. 
G19 Importe después de deducir el descuento comercial. 
G20 Descuento por pronto pago, sobre el 

resultado de la operación anterior. 
G21 Cálculo de la B.I. para el I.V.A.  
G22 Cálculo del I.V.A. 
G23 Total de la factura incluyendo el 

I.V.A. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.- ESTADÍSTICA DE NOTAS (Funciones lógicas) 
E3 Si la Parte II es menor que 5 hay que recuperar, en caso contrario no. 
F3 Fórmula que calcule la media de las dos partes teniendo en cuenta la importancia de cada 

una (Celdas C12 y C13) 
G3 Si no hay que recuperar redondear la nota media con un decimal, en caso contrario poner la 

nota de la Parte II. 
H3 Si no hay que recuperar, pero la nota Final es menos de 5 deberá hacer la actividad de 

refuerzo indicada (Práctica1 celda E13), en caso contrario que se vea la celda en blanco. 
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I3 Si hay que recuperar o, tiene que hacer alguna actividad de refuerzo deberá poner “No 

promociona” en caso contrario “Promociona” (Celdas B15 y B16). 
G13 Nota máxima de la Parte II. 
H13 Nota mínima de la Parte II. 
I13 Media de la nota Final. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
B3:B10 Formato condicional para aquellos alumnos que tengan nota Final inferior a la 

media. 
Proteger la Hoja, excepto las columnas donde no hay fórmulas en las que vamos a incluir las 
notas de la Parte I y de la Parte II. 

6.- RESULTADOS LIGA DE FUTBOL 
Partiendo de la tabla que vemos a la 

derecha queremos mostrar, mediante el uso de 
controles, los resultados o la situación de los 
equipos de la liga. 

E2 Jugados menos ganados y empatados 
F2 Los ganados valen 3 y los empatados 1. 
G2 Indicará el puesto que ocupa (Jerarquía) 

de cada equipo según los puntos 
obtenidos. 

Para la creación del Cuadro de grupo y cuadro 
combinado, índice y cuadro de texto vinculado 
se dan las instrucciones en los apuntes, en la 
página 45, ejercicio 1. 

F4 Mediante la función COINCIDIR 
haremos que el programa busque la 
posición que ocupa en el rango 
G2:G21, el número indicado en E4. 
Anidando esta función en la función 
ÍNDICE nos mostrará el equipo que 
figura en esa posición en nuestra lista 
A2:A21. 
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7.- DEPÓSITO A INTERÉS COMPUESTO. (Referencias mixtas) 

Se trata de calcular el importe que 
recibiríamos por un depósito, del importe 
indicado (E2), al final de  los años 
previstos, teniendo en cuenta que, en las 3 
primeras propuestas existe penalización 
por retirar el depósito de forma anticipada. 
Capitalización: 
 
 

La penalización será el porcentaje indicado (B4:E4) por el número de años que se anticipe la 
retirada del depósito, aplicado al capital final obtenido hasta entonces. 
A2 Fecha actualizada (día en que se solicita el contrato de depósito). 
B7 Capital final conseguido en función del tipo de interés, período y penalización por retirarlo 

anticipadamente. Arrastrar abajo y a la derecha. 
Control: Botón de control numérico para aumentar o disminuir el depósito de 3 mil en 3 mil €. 

8.- MINIMIZAR COSTES (Solver) 
Se trata de conseguir 

la combinación mejor en la 
venta de nuestros productos 
(E2:E6) para minimizar 
costes (F7) teniendo en 
cuenta una serie de 
restricciones (C8:E11) que 
se le indican al programa. 

Debemos tener en cuenta que sólo podemos vender unidades enteras, además las unidades 
vendidas no pueden ser negativas (aunque parece obvio, para el programa no lo es). 

En la página 26 de los apuntes tenemos la información dada para que Solver calcule la 
mejor combinación de productos a vender. 

10.- CARTERA DE VALORES 
Partiendo de los datos de 

esta tabla (Hoja1) calcularemos 
los resultados de la Hoja2 según 
las pautas dadas en los 
siguientes epígrafes, para 
después hacer los gráficos que 
se ven en la imagen. 

 
 
A3 Referencia a la celda A2 de la primera hoja. Arrastrar. 
B3 Calcular el periodo en años, que ha pasado desde que compramos las acciones hasta la 

fecha en que se hace el estudio (H1 de la Hoja 2). 
C3 Precio de compra por el número de acciones. 
D3 Precio actual por el número de acciones. 
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E3 Importe de un cupón por el número de acciones. 
F3 Si la celda de la reinversión pone “S” será la parte entera de dividir el importe de los 

dividendos entre el precio actual. En caso contrario será 0. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
G3 Si la celda de la reinversión pone “N” será el total de los dividendos, en caso contrario será 

el resto de dividir el importe de los dividendos entre el precio actual de las acciones. 
H3 Acciones antiguas más las acciones nuevas. 

A3:A12 Formato condicional para todas las Sociedades de las que tengamos más de 500 
acciones después de haber añadido las adquiridas por reinversión. 

D3:D12 Formato personalizado: Rojo para efectivo menor de 3.000 €; Verde para efectivo 
menor o igual que 6.000 € y Azul para el resto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gráficos:  

 1.- Gráfico de barras la serie Duración (B3:B12), el formato de los números en el eje de 
valores está personalizado. Fondo con imagen en el área del gráfico. 

 2.- Gráfico de sectores de la serie Coste (C3:C12), formato y alineación de las etiquetas de 
datos como ves. Leyenda abajo. Area del gráfico de un solo color. 

 3.- Gráfico de columnas y líneas, con eje primario y secundario, representa las series 
Efectivo (D3:D12) y Dividendos (E3:E12). Formato colores predeterminado del área de 
trazado. Leyenda en la parte inferior. 
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11.- FACTURA TELÉFONO. Sumar.si y Contar.si 
En base a esta hoja de datos 
y, al consumo que se indica 
en la hoja de la factura, 
calcularemos el importe a 
pagar por el cliente, teniendo 
en cuenta la tarifa elegida, 
los números a que ha 
llamado, los mensajes 
enviados y el coste fijo de la 
conexión. 
 
H3 Fecha en la que se hace la factura. 
D12 Si el número de destino es el “Preferido” (D4) que ponga Preferido, en caso contrario, 

buscar en función del número, si es un Fijo, si es de Mi Cía o si es de Otras Cías. Arrastrar. 
G12 Calcular el tiempo que ha 

durado la llamada en 
minutos o fracción, en 
formato número para que 
podamos calcular su coste, 
en base a la hora de inicio y 
de finalización de la 
llamada. Formato 
personalizado. Arrastrar. 

H12 Buscar el coste en función 
del tipo de destinatario y de 
la tarifa elegida por el 
cliente, aplicarlo a la 
duración de la llamada, y 
añadirle la tarifa fija de 
conexión. 

E39 En función del tipo de 
mensaje indicar el coste, 
(B3 y B4 de la primera 
hoja). 

G42 Contar el número de SMS y 
arrastrar para que cuente 
los MMS. 

G45 Calcular el importe de los 
SMS. 

H45 Calcular el importe de los 
MMS. 

C55 Contar el número de 
llamadas a cada tipo de 
destinatario. Arrastrar. 

D55 Calcular los minutos totales 
en llamadas a cada tipo de 
destinatario. Arrastrar. 
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E55 Suma de lo gastado en llamadas a cada tipo de destinatario. Arrastrar. 
H55 Referencia a la celda que indica el importe total de las llamadas. 
H56 Suma de lo gastado en mensajes. 
H57 Total gastado, I.V.A. no incluido. 
G58 Formato personalizado. Se trata de una celda con un número en formato porcentaje que 

debe servirnos para operar. 
H58 Cuota de I.V.A. 
H59 Si el total más I.V.A. es menor que la cuota mínima según la tarifa elegida, el importe a 

pagar será la cuota mínima correspondiente a esa tarifa. Si es mayor, la cantidad a pagar 
será ese total. 

CALCULAR LA LETRA DEL N.I.F. 
Se calcula dividiendo el número del D.N.I. entre 23, el resto que nos ha dado lo buscamos en la 
tabla para ver que letra le corresponde. 

L5 Buscar en la tabla (A2:W3), el resto obtenido de dividir el D.N.I. entre 23. 

S5 Unir el contenido de la celda del D.N.I. (C5) con el de la letra (L5), entre medias incluir un 
guión. 

 

 


